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Deltagare med skyddad identitet

Policy — Uppdaterad juni 2024

Administrativa rutiner

o Deltagarregisterprogram &r inte tillgangligt annat an for de personer i administrationen
som arbetar med registret

e Personer med skyddad id skall registreras i avdelningen for skyddad identitet i
deltagarregisterprogrammet, samt med ett alias. Endast alias-uppgifterna inkluderas
pa klasslistor och dylikt

e Ansokningshandlingar, personbevis med mera skall férvaras i arkivskap

e Till CSN rapporteras via krypterad fil

e Aldrig lamna ut uppgifter vid forfragningar rorande deltagare pa folkhogskolan

Rutiner for larare/skolledning

e Samtal vid lasarets borjan da man klargor:

e Befinner hen sig under en direkt hotbild. Vem eller vilka hotar? Kan nagon skydda eller
hjalpa personen i narheten?

o Vilken slags skydd av identitet personen har och vad ar syftet?

o Kontaktperson i hdandelse av fara, sjukdom eller liknande?

e Hurvill personen att vi ska hantera namnlistor av olika slag?

Informera deltagaren om

e Skolans administrativa rutiner och vilka som maste kanna till deltagarens skydd
e Att skolan har ett internat och vem som ar ansvarig for detta

e Att skolan ar en mycket Oppen institution

e Att skolans telefonnummer syns i mottagarens nummerpresentator

Ovrigt
¢ Rektor/bitradande rektor identifierar och informera alla som behdver kdnna till
omstandigheterna
o Beredskap for oforutsedda handelser t.ex. ovalkomna besdk, hot, forsvinnande eller
rojda uppgifter
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